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1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления
воспитанников (далее 

 
порядок) разработаны в соответствии с Федеральным законом

от 29.122012 J\ъ 27зФз кОб образовании в Российской Федерации> , приказом
Министерства образования и науки Российской Федерации от 2s.li.2} l5 Ns 1527 коб
утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным
программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие
образовательную деятольность по образовательным программам соответствующих уровняинаправленности)) (с изменениями и дополнениями от 21.01.2019 г. прик.lз JlbJ0; от
26,06,2020 г. прикаЗ J\Ъ З20) И уставом Муниципального бюджетного дошкольного
образовательного учреждения к,,щетский сад комбинированного вида J\ъ Зб < лесная
полянкa)) (далее доу), с целью регулирования осуществления перевода, отчисления и
восстановления воспитанников.

1.2. Настоящий порядок устанавливает общие требования к процедуро и условиям
осуществления перевода, отчисления и восстановления воспитанников [ОУ.

1.3. Настоящий fiорядок обязателен для исполнения )л{ астниками образовательньIх
отношений, а именно образовательной организацией и родит9лями (законными
представителями) несовершеннолетних воспитанников.

1.4. основные понятия, используемые в настоящем Порядке:
 воспитанник  физическое лицо, осваивающее образовательную программу

дошкольного образования;
 участники образовательных отношоний  воспитанники, родители (законные

представИтели) несовершеннолетних воспитанников, педагогические работники,
организации, осуществляютцие образовательную деятольность;

 образовательная орiанизация  некоммерческая организация, осуществляющая на
основании лицензии образовательную деятельность в качестве основного вида
деятельности В соответствии с целями, ради достижения которьtх такff{  организация
создана.

1,5. Порядок принимается Педагогичоским советом доу, согласовывается с
родительским комитетом Щоу и утверждается прикtlзом заведующого.

2. Порядок перевода воспитанников

2,| , ПорядоК и условиЯ осуществления перевода воспитанников из одной
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным
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программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющиеобразовательную деятельность по образоватепi""r*  программам соответствующего
уровня и направленности, устанавливают общие требовчrr" n процедуре и условиямосуществления перевода воспитанника из организации, осуществляющей
образовательнуЮ деятельнОсть пО образовательныМ ,,рограммаN,{  соответСтвующих уровняи направленности (далее  принимающilI  органи.uц"Ъ1, Ъ .rraдуrщr*  .оуr* * , поинициативеродителей (законньжпредставителей)носовершеннолетнего
обуrающегося (далее  воспитанника);

 в случае прекрапIения деятельности доу, аннулирования лицензии на
осущоствЛение обраЗовательнОй деятельНости (ддлgе  лицензия);

 в случае приостановления действия лицензии;
 временно, в случае невозможности осуществления образовательной

организациеЙ образовательноЙ деятельности: длЯ проведения ремонтньж работ;аварийных ситуаций, I Iрепятствующих осуществлению образовательной деятельности,
создающих угрозу жизни и здоровью воспитанников; иным причинам.

2.2. Управление образования Администрации ргО (далее  учредитель)обеспечиВает перевОд воспитанникоВ с письменного согласия их родителей (законньтх
представителей).

2,з, ПеревоД воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года.

3, ПеревоД воспитанНика пО инициатИве егО родителеЙ (законных представителей)

3,1, Родители (законные представители) воспитанника вправе пособственной инициативе перевести воспитанника в государственную, муниципальную иличастную образовательную организацию, осуществляющую образовательнуIо деятельностьпо образовательным программам дошкольного образования.
З,2, При переводе в государственную или муниципальнуIо образовательную

организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным
программамдошкольногообразования (далее  государственная или муниципаJIьная
образовательная организация), родители (законные представители):

 обращаются в орган 'исполнительной власти субъекта Российской
Федерации или орган местного самоуправления для направления в государственную илимуниципальную образовательн} .ю организацию в рамках государственной илимуниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктами 8, 9 Порядка приема наобучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденногоприка:} оМ МинистеРства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г, м 2зб"об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным ,,рограммам
ДОШКОЛЬНОГО ОбРаЗОВаНИЯJ'. (зарегистрирован Министерством юстиции российской
Федерации 17 июня2O2О г.,регистрационньтй JФ 58681);

 после получения информации о предоставлении места в государственной
или муниципальной образовательной организации обращаются в исходную организацию сзаявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую
организацию.

3.3. При переводе в частную образовательную организацию, осуществляющую
образовательную доятельность по образовательным программам дошкольного образования
(далее  частная образовательная организация), родители (законные представители) : осуществляют выбор частной образовательной организации;



 обращаются, в том числе с использованием информаuионно
телекоммуникационной сети кинтернет>  (далее  сеть Интернет), в выбранную частную
образовательнуЮ организаЦию с запРосом О наJIичиИ свободньrХ мест, соответствующих
потребностям в языке образования, родном языке из числа языков народов Российской
Федерации, в том числе русском языке как родном языке, в обучении ребенка по
адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании
специальньЖ условиЙ длЯ организации обучения и воспитания ребенкаинвалида в
соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвЕtлида (пр"
необходимости), в направленности дошкольной группьт и режиме пребывания ребенка,
желаемой дато приема;

 после получения информации о наличии свободного места
исходную организацию с заJIвлением об отчислении обучающегося в связи

обращаются в

с переводом в
частную образовательную организацию.

з.4. В заявлениИ родителей (законньтх представителей) воспитанника об
отчислении

(Приложение J\Ъ 1) в порядке перевода в принимающую организацию указываются:
а) фамили я, имя) отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения;
в) направленность группы;
г) наименование принимающей организации.
В случае переезда в другуЮ местностЬ родителеЙ (законных продставителей)

воспитанНика указывается, в том числе населенный пункт, муниципальное образование,
субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд.

3.5, На основании заjIвлония родителей (законньж представителей) воспитанника
об отчислении в порядке перевода исходнаJI  организация в трехдневныЙ срок издает
распорядительный акт (д3лgg  приказ) об отчислении воспитанника в порядке перевода с
указанием принимающей организации.

з,6. Исходная организация выдает родителям (законным представителям) личное
дело воспитанника (далее  личное дело) с описью содержащихся в нем документов.
родитель (законный представитель) лпачной подписью подтв9рждает получение личного
дела с описью содержащихся в нем докуIчIентов.

з,7, Требование предоставления Других документов в качестве основания для
зачисления воспитанника в принимЕIющую организацию в связи с переводом из исходной
организации но допускается.

з.8. Личноедело предСтавляотсЯродителями (законными представителями)
воспитанника в принимающую организацию вместе с заlIвлениом о зачислении
воспитанника в указанную;организацию в порядке перевода из исходной организации и
предъявлениеМ оригиналадокумента, удостоверяющего личностьродителя (законного
представителя) воспитанника.

з,9, ФакТ ознакомлениЯ родителей (законных представителей) с уставом
принимающей организации, лицензией на осуществл9ние образовательной деятельности,
учебнопРограммной документацией и другими документами, регламентирующими
организацию и осущоствление образовательной деятельности, фиксируется в заявлении о
зачислении обуrающегося в указанную организацию в порядке поревода и заверяется
личной подписью родителей (законньrх представителей) несовершеннолетнего
воспитанника.



при отсутствии в личном деле копий Документов, необходимьж для приома всоответствии с Правилами приема на обучение по образовательным программам
дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства просвещения
Российской Федерации оТ 15 мая 2020г. J\Ъ 2зб "об утвер* д.""" Порядка приема наобучение по образовательным программам дошкольно.Ь oOp* o"u"""] ' (зарегистрирован
МинистеРствоМ юстиции Российской Федерации 17 июня 2020г., регистрационныйJ\Ъ58681), ПРИКаЗОМ Министерства просвещеЕия Российской Федерации от 08.09.2020г. Ns471 ко внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным
программам дошкольного образования утвержденный прик€lзом Министерства
ПросВеЩения Российской Федерации от 15.05.2020г. J\Ъ 2З6> > ),принимающаJI  организация
вправе запросить такие документы у родителя (законного представителя).

з,10, При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным
программам дошкольного образования выбор языка образования, родного языка из числаязыков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка,осуществляется по заявлениям родителей (законньж представителей)
несовершеннолетних воспитанников.

3,11, После приема заявления и личного дела воспитанника принимающая
организация заключает договор об образовании по образовательным программам
дошкольНого образОваниЯ (далее  договор) с родителями (законными представителями)
воспитанника и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает приказ озачислонии воспитанника в порядке перевода.

З,12, ПРИНИМаЮЩаjI  ОРГанизация при зачислении воспитанника, отчисленного изисходной оргаЕизации, в течоние двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислениивоспитанника В порядке перевода письменно уведомляот исходную организацию о номереи дате I Iриказа о зачислении воспитанника в принимающую организацию (приложение j \ b
2).

4, Перевод воспитанника в случае прекращения деятельности исходной организации,аннулирования, лицензии, в случае приостановления действия лицензии

4,1, При принятии решения о прекращении деятельности исходной организациив соответств} тощем распорядительном акте учредителя указывается принимающая
организацияо либо перечень принимающих организаций (далее вместе  принимающаяорганизация), в которую (ые) будут переводиться воспитанники на основанииписьменньж согласий их родителей (законньж представителей) на перевод. опредстоящем переводе исходнЕuI  организация в случае прекращения своей деятельЕостиобязана уведомить родителей (законных представителей) воспитанЕиков в письменной
форме в течение пяти рабочих дней с момеI Iта издания распорядительного акта
учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а также разместитьуказанное уведомлеЕие на своем официальном сайте в сети Интернет. ,Щанное,уведомление должно содержать сроки предоставления письменньж согласий родителей(ЗаКОННЬЖ ПРеДСТаВИТеЛей) ВОспитанников на перевод воспитанников в принимчlющуюорганизацию.

4,2, О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанника,исходнаЯ организациЯ обязана уведомитЬ rIредителя, родителей (законньжпредставителей) воспитанников в письменной форме, а также разместить указанное



УВедомление на своем официапьном сайте в сети Интернет:
 в случае аннулирования лицензии  в течение пяти рабочих дней с момента

вступления в законную силу решения суда;
 в случае приостановления действия лицензии  в течение пяти рабочих дней

с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом
федеральньiм органом исполнительной власти, осуществляющим функции 11о контролю и
надзору в сфере образования.

4,з, Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 4.1. настоящего
порядка, осуществляет выбор принимающего дошкольного образовательного rфеждения
с использованиом информации, предварительно полr{ енной от исходной организации, о
списочном составе воспитанников с указанием возрастной категории воспитанников,
направленности группы и осваиваемых ими образовательных про| рамм дошкольного
образования.

4,4, Учредитель запрашивает выбранные дошкольные образовательные
учреждения, осуществляющие образовательнуIо деятольностЬ по образовательньIм
программам дошкольного образования, о возможности перевода в них воспитанников.
РуководиТели указаНных дошКольных образовательных rIрежденийилиуполномоченные
ими лица должны в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего
запроса письменно проинформировать о возможности перевода воспитанников.

4,5, Исходная организация доводит до сведения родителей (законньгх
представителей) воспитанников полr{ енную от Учредителя информацию об дошкольньIх
образовательных учреждений, реализующих образовательные программы дошкольного
образования, которые дали согласие на перевод воспитанников из доу, а также о сроках
предоставления письменных согласий родителей (законньrх представителей)
воспитанников на перевод воспитанников на перевод в дошкольное образовательное
учреждение, Указанная информация доводится в течоние десяти рабочих дней с момента
ее I Iолучения и вкJIючаот в себя: наименование принимающего дошкольного
образовательного учреждения, перечень реализуемьж образовательных программ
дошкольного образования, возрастцую категорию воспитанников, направленность
группы, количество свободньж мест.

4,6, После полr{ ениЯ письменньЖ согласий родителей (законньж
представителей) воспитанников исходная организация издает распорядительньй акт об
отчислении воспитанников в порядке перевода в принимающее дошкольное
образовательное учреждение с указаниом основания такого перевода (прекращение
деятельнОсти.ЩОУ, аннулироВание лицензии, приостановление доятельности лицензии).4,7, В случае отказа от перевода в ,,редлагаемое принимающее дошкольное
образовательное учрежленйе родители (законные представители) воспитанника укtвывают
об этом в письменном заJIвлении.

4.8. Исходная организация передает в принимающее дошкольное
образовательное учреждение списочный состав воспитанников, письменные согласия
родителей (законньж представителей) воспитанников, личные дела.4,9. На основании представленных докумонтов принимающее дошкольное
образовательное учрежденИе заключаеТ договор с родитолями (законными
представителями) воспитанЕиков и в течеЕие трех рабочих дней после заключения
договора издает распорядительный акт о зачислении воспитанников в порядке перевода в
связи с прекращением деятельности Щоу, аннулированием лицензии, приостановлением



действия лицензии, В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении
воспитанника в порядке перевода с укаi} анием исходной организации, в которой он
обучался до перевода, возрастной категории воспитанников и направленности группы.

4,10, В приниМающей организации на основании переданных личньIх дел навоспитанников формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из
распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные
согласия родителей (законньж представителей) воспитанников.

5. Временный перевод воспитанников в друryю образовательную организацию

В случае закрытия ЩОУ для проведения ремонтньж работ; аварийных ситуаций,
препятствУIощиХ осуществЛениЮ образовательной деятельности, создающих у| розужизнИ и здоровьЮ воспитанНиков; иныМ причинам, ЩОУ пО запросУ родителей (законньж
представителей) обеспечивает временное место воспитаннику В Других образовательньж
организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным
программам дошкольного образования. ЗаведующиЙ ЩОУ издаот распорядительцый акт(приказ) о временном переводе воспитанника с указанием основания (причиньт) дляперевода, сроков, наименовании организации. Родителям (законным представителям)
вьIдается выписка из медицинской карты воспитанника содержащая информацию опоследней дате посещения ребенком Щоу и отсутствии карантина в группе, которую
посещал ребенок, Руководитель временно принимающей образовательной организац ии наосновании письменного заявления родителя (законного представителя) вос11итанникаиздает распорядительный акт (приказ) о временном зачислении ребенка вобразовательную организацию с указанием основания (причин) и сроков, временного
зачисления.

6. Перевол воспитанника внутри дошкольного учреждения

перевод воспитанника внутри дошкольного r{ реждония может производиться: по инициативе родителей (законньж представителей) воспитанника, аименнО лишЬ в интересаХ воспитанНика прИ наличиИ свободньЖ месТ в ЩОУ (ввозрастной группе, соответствующей возрасту воспитанника или, в возрастную группу нагод старше);

 по инициативе ЩОУ в случае: карантина группы (уrреждения);  закрытиегруппы в связи с аварийной ситуацией, препятствующих осуществлению образовательной
деятельности, создающих угрозу жизни и здоровью воспитанников;

 иным, независящим от участников образовательньж отношений, причинам.основанием для перевода яfiляется распорядительный акт заведующего щоу. В случаепереводавоспитанника по инициативе его родителей (законньтх представителей) изданию
распорядительного акта I Iредшествует заJIвление родителей (законных представителей)
воспитанника.

7. Порядок и основания для отчисления из дошкольного учре)цдения

7,1, отчисление воспитанника из Щоу производится на основании письменного
заявления родителей (законньж представителей) воспитанника:

 В связи сполучением образования (завершением обуления);



 досрочно, в следующих слrrаJIх:
а) по инициативе родителей (законньтх представителей) воспитанника, в том числе

в случае перевода воспитанника для продолжения освоения образовательной программы в
другую образовательную организацию, осуществляющуIо образовательную деятельность;

б) по инициативе [ оу в случае установления нарушения ,,орядка приема в
образовательное учреждение, повлокшего по винеродителей (законньж представителей)
воспитанника незаконное зачисление воспитанника В Доу;

в) по обстоятельствам, не зависящим от воли воспитанника или родителей(законньж продставителей) воспитанника и доу, в том числе в случае ликвидации ЩОУ.7,2, основанием,для прекращения образовательных отношений является прик€lз
заведующего Щоу об отчислении. В случае отчисления воспитанника по инициативе его
родителей (законньтх представителей) изданию приказа предшествует письменное
заявление родителей (законньж представителей) воспитанника.

7,з, Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об
образовании и локальными актами доу, прекращаются со дня его отчисления из ЩОУ.

7,4 Щосрочное отчисление воспитанника из доУ по инициативе родителей(законньЖ представИтелей) несовершеннолетнего воспитанника не влечет за собой
возникноВение каких либо дополнительньж, в том числе материаJIьньтх, обстоятельств
передДОУ.

7.5. По требованию родителей (законньтх представителей) воспитанника,ЩОУ в
трехдневньlй срок со времени издания распорядительного акта (приказа) < Об отчисленииD
воспитанника выдается справка об обуrении.

7.6. В < Книге движения детей> , пронумерованной, прошнурованной и
скрепленной печатью, заведующий ЩОУ или ответственное лицо долает соответствуIощую
отметку о выбытии воспитанника.

7.7. доУ выдает родителям (законным представителям) личное дело
воспитанника с описью содержащихся в нем документов. Родитель (законный
представитель) подтверждает своей подписью получение личного дела воспитанника с
описью содержащихся в нем документов.

7,8, Родителям (законным представителям) воспитанника выдается медицинская
карта воспитанника.

8. Порядок и основаниядля восстановления воспитанника

8,1, НесоверШеннолетнИй воспитанник, отчисленный из ,ЩОУ по инициативе
родителей (законных представителей) до завершения освоения образовательной
программы дошкольного рбразования, имеет право на восстановление, по заявлению
родителей (законньж пред'ставителей) при наличии в Щоу свободньтх мест.

8,2, основанием для восстановления несовершеннолетнего воспитанникаявляется
прика: l заведующего Щоу о восстановлении воспитанника.

8,3, Права и обязанности rIастников образовательного процосса, предусмотренные
законодаТельствоМ и локЕlльнымИ актамИ доу, возникаюТ с даты восстановления
обучающегося воспитанника.

9. Заключительные положения

настоящий порядок вступает в законную силу с момента утверждения его
9.1.



заведующим Доу.
9.2. Текст настоящего Порядка подложит доведению до сведения родителей

(законньж представителей) несовершеннолетних воспитанников при зачислении
воспитанника в.ЩОУ.

9.з. Текст настоящего Порядка подлежит размещению на официагrьном сайте

учреждения в сети кинтернет>  и информационном стенде доу.

l; ,
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ПршоuсенuеМ1
к Поряdt< у перевоOа, оmчuсленuя u воссmановленuя воспltmаннuков

МБ,ЩОУ к lФ 36 кЛесная полянкФ)

Заведrющему
МБДОУ (J\Ъ 36 < < Лесная полянка>
Серебренниковой Марие Викторовне
от

/ФИо полностью /

зарегистрированного (ой) по адресу:

зАявлЕниЕ.

Прошу Вас отчислить моего ребенка

ФИО ребенка полностью, дата рощдения
полностью

посещающего группу общеразвивающей направленности мБдоУ (J\Ъ 36 (Лесная

Подпись



МБДОУ (М Зб кЛесная
М.В. уведомляем Вас о том, что

ПрuлоаrcенuеМ2
к Поряdку перевоdа, оmчuсленця ч воссmqновленlrя воспumqннuков

МБДОУ <  М 36 < Лесная полянка))

Заведующему

Заведуlощего

МБДОУ (NЬ Зб < < Лесная полянкa> )
Серебренниковой Марии Викторовны

УВЕДОМЛЕНИЕ

полянка)) в лице заведующего Серебренниковой

Приказ о зачислении воспитанника ЛЬ

Заведующий

МБДОУ (М 36 < Лесная полянка)) М.В.Серебренникова

г.
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